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ORGANIZACION DEL CENTRO

Equipo Directivo

Director: Juan Luis Garcia Navarro

Jefes de Estudios:
- Principal: M.2 Isabel Martinez Marin
- FP Diurno: Francisco Zornoza Sanchez
- FP Vespertino: Salvador L. Garijo Serrano
- ESO/BACH: M.2 Mercedes Rodriguez Ofiate
Mario Manuel Sanchez Atiénzar
Secretario: M.2 Carmen Asensio Monteagudo

Informatica: Emma de Diego Royuela
Administrativo: Julidn Gonzalez Jaén

De ;::i:n(:(;nto FOL: Gloria Pérez Gregorio
Inglés: Montserrat Rodriguez Parrondo
Francés: M2 Dolores Diaz Rodenas
Erasius+ Julian Gonzalez Jaén (Grado Superior)
Emma de Diego Royuela (Grado Medio)
Personal Santiago Rodriguez Lopez
de Maria Dolores Hernandez Martinez
Secretaria Manuela Armero Abundio
Rosa M2 Honrubia Medrano
Francisco Lucas-Torres Munoz
Personal .
de Sat.ur Rulz Plaza
Conserjeria Quiteria Sotos Moya
Brigi Verdejo Tobarra
Carolina Alfaro Moreno




GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

1.- CICLOS FORMATIVOS

FAMILIA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION Y GESTION

Técnico Superior en ADMINISTRACION Y FINANZAS
Grado Superior

Turnos diurno y vespertino

Con mddulos en bilingiie (Turno vespertino)

Técnico Superior en ASISTENCIA A LA DIRECCION
Grado Superior

Turno vespertino

Con modulos en bilinglie

Modalidad presencial y e-learning

Técnico en GESTION ADMINISTRATIVA
Grado Medio
Turnos diurno y vespertino
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FAMILIA PROFESIONAL DE INFORMATICA Y COMUNICACIONES

Técnico Superior en ADMINISTRACION DE SISTEMAS
INFORMATICOS EN RED

Grado Superior
Turno diurno

Modalidad presencial y e-learning

Técnico Superior en DESARROLLO DE APLICACIONES WEB
Grado Superior
Turno diurno

Técnico Superior en DESARROLLO DE APLICACIONES
MULTIPLATAFORMA

Grado Superior
Turnos diurno y vespertino
Modalidad presencial y e-learning

Técnico en SISTEMAS MICROINFORMATICOS Y REDES
Grado Medio
Turnos diurno y vespertino

Modalidad presencial y e-learning
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Curso de Especializacion: Ciberseguridad en Entornos de

la Tecnologia de la Informacion
Turno vespertino
Modalidad semipresencial

Curso de Especializacion: Inteligencia Artificial y Big

Data
Turno vespertino
Modalidad semipresencial
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3.- NORMAS DE ASISTENCIA, CAMBIO DE
TURNO Y ANULACION MATRICULA

NORMAS DE ASISTENCIA
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La asistencia a las clases es obligatoria. El profesorado controlara
diariamente la asistencia o retrasos del alumnado a clase.

RETRASOS: Cualquier incorporacion posterior a la entrada del
profesorado en el aula se anotara como retraso.

FALTAS DE ASISTENCIA: El profesorado pasaran lista diaria al
alumnado en cada una de las clases y registraran las ausencias
(justificadas o no) y los retrasos.

LEY ANTITABACO: La Ley antitabaco vigente no permite fumar
dentro de los recintos del Centro Educativo.

En caso de que las faltas de asistencia superen el 20% del total de horas
de un médulo el alumnado perdera el derecho a la evaluacién continua.

CAMBIO DE TURNO

En los cursos que se imparten en turno diurno y vespertino, una vez
adjudicado el turno, solamente se autorizarda excepcionalmente el
cambio del turno de diurno a vespertino, o a la inversa, por las siguientes
causas:

Por causa médica propia o de familiar.

Si el alumno reside en un municipio distinto, por incompatibilidad
del horario del transporte publico con el horario de clase.

En el supuesto de contrato de trabajo, cuando el horario de trabajo
sea incompatible con el horario de clase.

Por otra causa excepcional que se considere justificable.
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Estas causas deberan ser justificadas con la documentacion
pertinente, en cada caso.

Estas autorizaciones deberan tener en cuenta que el nimero de alumnos
de los turnos diurno y vespertino estén equilibrados.

ANULACION DE LA MATRICULA COMPLETA

Podrd anularse la matricula en el primer curso de los Ciclos formativos de
aquel alumnado que, transcurridos diez dias lectivos desde el comienzo de
curso, haya faltado sin causa justificada a mas del cincuenta por ciento de
las horas lectivas.

A lo largo del curso, igualmente, podra anularse la matricula en el primer o
segundo curso de los Ciclos formativos de aquel alumnado que tenga un
elevado niumero de faltas de asistencia en todo el ciclo.

La renuncia a la matricula por parte del alumnado supondra causar baja en
todos los moddulos profesionales en que esté matriculado y por
consiguiente no sera evaluado en ninguna de las convocatorias
correspondientes al curso. Podra solicitarse por el alumnado a la Direccion
del Centro antes de finalizar el mes de abril. Se le podran conceder un
maximo de dos renuncias.

ANULACION DE MODULOS (SOLO ELEARNING Y MODULAR)

El alumnado matriculado en oferta modular, tanto presencial como
elearning, podran renunciar a algunos moddulos en los que estén
matriculados, siempre antes de la finalizacion del primer trimestre del
curso.

Los documentos necesarios para presentar estas solicitudes se pueden
descargar de la pagina web del instituto (www.iesleonardodavinci.com),
pestafia del menu principal/Secretaria/Documentos de Secretaria:
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4.- EVALUACION

La evaluacion se realizara por mddulos y sera continua a lo largo de todo
el proceso de ensefianza-aprendizaje. La evaluacion tiene como finalidad
valorar el aprendizaje del alumnado en cuanto a la adquisicion de la
competencia general del Ciclo formativo, sus competencias profesionales,
personales y sociales.

El proceso de evaluacion continua del alumnado requiere
obligatoriamente de la asistencia regular a las clases y realizar las
actividades programadas para los distintos moddulos profesionales del
Ciclo formativo. Una asistencia inferior al ochenta por ciento de las horas
de duracién de cada maédulo profesional supondra la pérdida del derecho
a la evaluacion continua.

Cada uno de los médulos profesionales que componen un ciclo formativo
podrd ser objeto de evaluacién en cuatro convocatorias, excepto el
maodulo profesional de FCT que lo sera en dos. Cada curso escolar tiene
dos convocatorias: Primera y Segunda Ordinaria.

La calificacién de los médulos profesionales, excepto el de formacién en
centros de trabajo, serd numérica, entre uno y diez, sin decimales. La
superacion de las ensefanzas de FP requerira la evaluacidn positiva
en todos los modulos profesionales que las componen.

Existen mddulos con la misma identificacion y codigo en diferentes ciclos
formativos. El alumnado que ha agotado convocatorias de algin modulo
que tiene igual codigo e identificacion (12DAM/12DAW/ASIR y 1°AF/12AD)
debe tener en cuenta que si se cambia de ciclo formativo las convocatorias
agotadas siguen consumidas. En las mismas condiciones si el médulo esta
aprobado mantendra la nota que tuviera en el ciclo en el que lo cursé.


http://www.todofp.es/sobre-fp/formacion-en-centros-de-trabajo/caracteristicas.html
http://www.todofp.es/sobre-fp/formacion-en-centros-de-trabajo/caracteristicas.html
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En el caso de que el alumnado haya agotado las cuatro convocatorias de
un moédulo, podra solicitar hasta 2 CONVOCATORIAS EXTRAORDINARIAS
(52 y 62 convocatorias) cuando concurran causas de enfermedad,
discapacidad, accidente, atencidon a familiares u otras que condicionen o
impidan el desarrollo ordinario de los estudios.

El alumno que haya agotado las 4 convocatorias ordinarias debera
solicitar la 52 convocatoria con caracter extraordinario (12 convocatoria
extraordinaria). Dicha solicitud se tramitara a través de Secretaria. En el
caso de no aprobar esta 52 convocatoria extraordinaria, debera solicitar
la 62 convocatoria con caracter extraordinario (22 convocatoria
extraordinaria). Una vez concedidas las convocatorias extraordinarias no
se podra renunciar a ellas.

El alumnado tiene que conocer las convocatorias que ha agotado en los
maodulos suspensos. Si ha consumido las cuatro convocatorias ordinarias y
no solicita la extraordinaria al menos un mes antes de la evaluacién, no
sera evaluado, pero si le contara convocatoria si es la primera ordinaria.

Cuando un alumno de segundo curso formalice la matricula, debe
comunicar en secretaria qué modulo/s tiene pendientes de superar
porque, obligatoriamente, debe matricularse de dicho/s médulo/s. Si no
lo hiciera, automaticamente consumiria una convocatoria por curso
académico (incluido si la convocatoria fuera extraordinaria).

Para el primer curso de los Ciclos Formativos se realizaran dos
evaluaciones parciales a lo largo del curso, y dos finales: la Primera
ordinaria y la Segunda ordinarias seran en junio.

Para el alumnado de segundo curso se realizaran dos evaluaciones
parciales (diciembre y marzo). La segunda sesién de marzo tiene caracter
de Primera evaluacidon ordinaria y se realizara antes de comenzar el
modulo de FCT. Tras la FCT en junio se realizara la segunda evaluacion
ordinaria.
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MATRICULAS DE HONOR

El alumnado de Formacion Profesional que hayan obtenido calificaciéon
final del ciclo formativo igual o superior a 9, se les podra conceder
“Matricula de Honor”, con abreviatura MH. La matricula de honor serd
otorgada por acuerdo del equipo docente del curso. Se tendra en cuenta
ademas del aprovechamiento académico, el esfuerzo realizado por éstos y
la evolucién observada a lo largo del ciclo formativo. Se podra conceder
una matricula de honor por cada ciclo formativo y centro. La matricula de
honor obtenida en un ciclo formativo de grado superior dara derecho a
matricula gratuita en el primer curso de estudios universitarios que se
cursen en la Universidad de Castilla La-Mancha.



IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

5.- CALENDARIO DE EVALUACIONES

Primer Curso

Fechas

Evaluacién inicial

18y 19 de octubre

12 Evaluacion

20 de diciembre

22 Evaluacion 21 de marzo
Primera Ordinaria (junio) 6 de junio
Segunda Ordinaria (junio) 21 de junio

Segundo Curso Fechas

Evaluacién inicial

18y 19 de octubre

12 Evaluacion

21 de diciembre

Primera Ordinaria (marzo) 19 de marzo
Segunda Ordinaria (junio) 25 de junio
Alumnos/as con mddulos pendientes 12 Ordinaria 22 Ordinaria
o .
AIumnos/as.de 2° curso con moédulos 19 de marzo 25 de junio
pendientes de ler curso
Alumnos/as que hfan superad_o la FCT y siguen 28 de septiembre 19 de marzo
con un modulo pendiente (PT)
Alumnos/as que realizan FCT en periodo
extraordinario con o sin médulos pendientes 15 de diciembre 25 de junio
(PR)
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6.- MODULOS PENDIENTES

Se consideran moédulos pendientes los mddulos no superados de un curso
anterior. El alumnado con médulos pendientes debera ser informado de
las actividades programadas para su recuperacion y realizard un examen
final.

El alumnado con médulos pendientes no asistird a clase presencial de
dichos médulos.

El alumnado que superd la FCT, pero sigue con 1 médulo pendiente (PT)
se evaluara en los siguientes meses:

12 ordinaria: septiembre
22 ordinaria: marzo

El alumnado que debe realizar la FCT con mdédulos pendientes (PR) se
evaluara en los siguientes meses:

12 ordinaria: diciembre
22 ordinaria: junio

Calendario de examenes de moédulos pendientes

Alumnos/as.con mOdUIos 12 Ordinaria 22 Ordinaria
pendientes
Alumnos/as de 2° curso con moédulos Coincidiendo con el
pendientes de ler curso 11 al 18 de marzo examen final
Algmnos/as que h:an superad'o aFEeTy 19 al 27 de septiembre 11 al 18 de marzo
siguen con un modulo pendiente (PT)
Alumnos/as que realizan FCT en periodo 11 al 14 diciembre 17 al 21 de iunio
extraordinario con médulos pendientes (PR) !
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7.- RENUNCIA DE CONVOCATORIAY
CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA

Con el fin de no agotar las convocatorias previstas, el alumnado podra
solicitar la renuncia a la evaluacién y calificacion de la primera
convocatoria ordinaria de todos o algunos de los mddulos del ciclo
formativo siempre que concurra alguna de las siguientes condiciones, que
deberan acreditarse documentalmente:

a) Enfermedad prolongada.

b) Incorporacién a un puesto de trabajo.

c) Obligaciones justificadas de tipo familiar o personal que impidan la
normal dedicacidn al estudio.

Muy Importante: Sélo se admitiran situaciones sobrevenidas que se hayan
producido en el trascurso del curso escolar, es decir, el alumnado debe ser
consciente a principio de curso de los modulos de los que se matricula,
porque no se concedera la renuncia a convocatoria si cuando formalizo la
matricula ya tenia la situaciéon que justifique.

Las solicitudes para anular la convocatoria de un médulo se formularan al
menos 30 dias antes de la primera evaluacion ordinaria. El impreso para
ello estara en la Secretaria y la resolucion le sera comunicada al alumnado
a través de la plataforma de Educamos.

Los alumnos de grado superior que presenten la renuncia convocatoria al
modulo de Formacién en Centros de trabajo lo haran automaticamente
también al de Proyecto de fin de ciclo.

En caso de no presentarse a los examenes de la segunda convocatoria
ordinaria, se considerara de forma automatica que el alumnado renuncia

a la convocatoria, por lo que no sera necesario solicitarlo previamente.

Si el alumnado solicita una convocatoria extraordinaria y no se presenta,
pierde dicha convocatoria.
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Los documentos necesarios para presentar esta solicitud se pueden
descargar de la pagina web del instituto (www.iesleonardodavinci.com),
pestafia del menu principal/Secretaria/Documentos de Secretaria:

@ iesleonardodavinci.com
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8.- EVALUACION CONTINUA Y
DEVOLUCION DE BECA DEL MINISTERIO

La evaluacién del proceso de aprendizaje del alumnado de formacién
profesional inicial del sistema educativo sera continua, integradora vy
diferenciada segun los distintos mddulos y se realizara a lo largo de todo el
proceso formativo del alumnado.

La evaluacidon continua exige el seguimiento regular del alumnado de las
actividades programadas para los distintos médulos que integran el ciclo
formativo. Con caracter general la asistencia sera obligatoria. Una
asistencia inferior al ochenta por ciento de las horas de duracion de cada
modulo profesional supondra la pérdida del derecho a la evaluacion
continua.

El alumnado que haya perdido el derecho a la evaluaciéon continua tendra
derecho a la realizaciéon de una prueba objetiva. Dicha prueba tendra
como objeto comprobar el grado de adquisicion de los resultados de
aprendizaje establecidos para cada mddulo y en base a ella se realizara la
calificacion del alumnado en la primera sesidon de evaluacion ordinaria.

CAUSAS DE DEVOLUCION DE LAS BECAS MEC

Son causas por las que se producira la devolucién de becas concedidas por
el Ministerio de Educacion, las siguientes:

e Baja del centro antes de finalizar el curso

e No asistir al 80% o mas de las horas de clase (pérdida de la
evaluacién continua)

e No superar el 50% de las asignaturas u horas matriculadas.
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9.- PROMOCION A SEGUNDO CURSO

Todos los mddulos superados:

El alumnado promocionard a segundo curso si tiene todos los mddulos
profesionales de primer curso superados.

Algin mddulo no superado:

A decision del equipo docente y excepcionalmente, promocionara el
alumnado que al finalizar el primer curso tengan pendientes modulos
profesionales cuya carga horaria anual establecida en el curriculo, en
conjunto, no supere 300 horas.

En este caso, el equipo docente valorara individualmente para cada
alumno/a las posibilidades de recuperacién de los mdédulos no superados.

En caso contrario, el alumnado debera repetir en el siguiente curso los
modulos profesionales suspensos.




GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

10.- ACCESO AL MODULO DE
FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

Accederdn al Mdédulo de Formacidon en Centros de Trabajo (F.C.T.) el
alumnado que haya superado todos los médulos del Ciclo.

EXCEPCIONALMENTE sélo el alumnado de la modalidad presencial y a
decisién del equipo docente, podra acceder al médulo de FCT y Proyecto,
en su caso, el alumnado que tenga pendiente de superar mddulos de
primero o segundo cuya carga horaria anual establecida en el curriculo, en
conjunto, no supere 200 horas. En este caso, el equipo docente valorara
individualmente para cada alumno/a el grado de adquisicion de la
competencia general del titulo, de los objetivos generales del ciclo
formativo, las posibilidades de recuperaciéon de los médulos no superados
y el aprovechamiento que pueda hacer del médulo de FCT.

El mddulo de F.C.T. sélo podra ser evaluado y calificado un maximo de dos
veces.

Los alumnos de grado superior que presenten la renuncia convocatoria al
modulo de Formacién en Centros de trabajo lo haran automaticamente
también al de Proyecto de fin de ciclo.

EXENCION DEL MODULO DE FCT

Podrd determinarse la exencidn total o parcial del médulo de FCT por su
correspondencia con la experiencia laboral, siempre que acredite su
relacion con los estudios profesionales respectivos y haya tenido una
duracién, como minimo, de un aio a tiempo completo.

Se deberd presentar junto al anexo correspondiente, el certificado de
empresa con las actividades realizadas y |a vida laboral.
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Los documentos necesarios para presentar esta solicitud se pueden
descargar de la pagina web del instituto (www.iesleonardodavinci.com),
pestafia del menu principal/Secretaria/Documentos de Secretaria:

@ iesleonardodavinci.com
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Las resoluciones se notificaran por la plataforma EducamosCLM.

La concesidon de la exencidon de FCT’s en ciclos formativos de grado
superior no implica la exenciéon del médulo de proyecto de fin de ciclo:
Se debera presentar al mencionado proyecto para poder titular.
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Madulo profesional de Proyecto en los Ciclos Formativos de Grado
Superior

El modulo profesional de Proyecto de los ciclos formativos de
grado superior tiene por objeto la integracion de las diversas
capacidades y conocimientos del curriculo del ciclo formativo, tanto en
sus aspectos laborales, como del ejercicio profesional y de la gestion
empresarial.

Se cursara durante el segundo curso del ciclo formativo. Salvo que
concurran otras circunstancias que no lo permitan, el proyecto sera
elaborado por el alumnado simultdaneamente a la realizacion
del mdédulo profesional de FCT, y se evaluara una vez cursado el
modulo profesional de FCT.


http://www.todofp.es/profesores/formacion-innovacion/emprendimiento-en-fp.html
http://www.todofp.es/profesores/formacion-innovacion/emprendimiento-en-fp.html
http://www.todofp.es/sobre-fp/formacion-en-centros-de-trabajo.html
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11.- BOLSA DE EMPLEO

Desde el IES Leonardo Da Vinci se ha puesto en marcha la BOLSA DE
EMPLEO para alumnos que han cursado algun Ciclo Formativo en nuestro
centro. De esta forma, aquellos que estéis interesados, debéis daros de
alta en el sistema, y asi os llegaran las ofertas de empleo registradas por
las empresas, siempre y cuando dichas ofertas encajen con los estudios
gue habéis realizado.

Para esto, previamente, os debéis registrar en la web creada a tal efecto.
A ella llegaréis desde la web del instituto (www.iesleonardodavinci.com) y
ahi deberéis pinchar en el icono ALUMNOS BOLSA DE EMPLEO, que
aparece en la parte superior derecha o pinchando en la siguiente
direccion:
https://calidad.iesleonardodavinci.com/calidad/bolsaempleo/alumnos/ini
cio.php

Cuando acceddis a esa pagina por primera vez, debéis registraros,
pinchando en el enlace Registrarme. Posteriormente, podréis acceder
desde el formulario anterior con vuestro DNI y la contrasefa establecida.
Una vez dentro, debéis actualizar vuestros datos personales, y marcar los
estudios que habéis completado. Es importante que la direccion de correo
electronico introduzcdis la consultéis habitualmente, pues es a donde os
llegaran las ofertas. Ademas, recordad que hay que marcar el item
DISPONIBLE, si actualmente estdis sin trabajar y estdis interesados en que
os lleguen las ofertas de empleo. Es importante, que en todo momento
ese item esté actualizado con vuestra situacién de disponibilidad o no.


http://www.iesleonardodavinci.com/
https://calidad.iesleonardodavinci.com/calidad/bolsaempleo/alumnos/inicio.php
https://calidad.iesleonardodavinci.com/calidad/bolsaempleo/alumnos/inicio.php
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GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

12.- RECLAMACIONES DE NOTAS

El alumnado tiene derecho a pedir la revision de sus ejercicios y trabajos y
a que el Profesor/a le explique cdmo le ha evaluado. El alumnado o los
tutores al ser estos menores de edad tienen derecho a pedir aclaraciones
sobre la calificacion obtenida en cualquier evaluacion. Podran realizar una
reclamacion si no estan de acuerdo con la calificacion final de una materia
o la decisién de promocién adoptada por el Equipo educativo.

Esta reclamacidn, solo en las evaluaciones finales, debe de hacerse por
escrito en el impreso que se encuentra en la Secretaria y dirigirla a
Jefatura de Estudios.

Tienen un plazo de 2 dias habiles a partir de aquel dia en el que se
produce la publicacion en EducamosCLM de las notas. Se comunicara por
escrito al alumnado la decisidon adoptada por el departamento didactico.

Si lo que se reclamé es la decisidon de promocién y no ha sido aceptada, no
hay posibilidad de hacer mas reclamaciones. Si se reclamd la calificacion
final de una materia y esta no ha sido aceptada, podra efectuar una nueva
reclamacion dirigida a la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacién, Cultura y Deportes de Albacete. Para ello, debe solicitar por
escrito (impreso que se encuentra en la Secretaria) al director del Centro
qgue eleve su reclamacion a la Delegacidon Provincial de Educacion. Esta
nueva solicitud debe de hacerse en el plazo de dos dias, desde que se
recibe la comunicacién del Centro en la que se les notifica que no se
acepta su reclamacién. Se comunicara por escrito la decisidon adoptada por
la Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes.

Los documentos necesarios para presentar esta solicitud se pueden
descargar de la pagina web del instituto (www.iesleonardodavinci.com),
pestafia del menu principal/Secretaria/Documentos de Secretaria:



http://www.iesleonardodavinci.com/

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

@ iesleonardodavinci.com
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13.- CONVALIDACION DE MODULOS

Se entiende por convalidacién el proceso que, a solicitud del alumnado,
incorpora a su expediente uno o mas modulos profesionales, que se
consideran equivalentes en contenido y carga lectiva a moddulos
profesionales, otros estudios superados o unidades de competencia
adquiridas por otras vias, segun la normativa vigente.

Corresponde a la Direccion del Centro el reconocimiento de la
convalidacion de mdédulos profesionales para el caso de Ciclos LOE si el
alumnado ha cursado Ciclo LOE, LOGSE o anterior en el caso del mddulo
de FOL. La resolucidon le sera comunicada al alumnado a través de la
plataforma de EducamosCLM.

La Consejeria de Educacion sera la encargada de convalidar los estudios de
aquellos médulos de INGLES de la familia profesional de Informatica y
Comunicaciones que forman parte de su curriculo autonémico. Para ello el
alumnado tendra que presentar la solicitud en el Centro segun modelo
que se le facilitara en la Secretaria.

Entre mdédulos profesionales de Ciclos formativos diferentes convalidara el
Ministerio o Consejeria de Educacidon. En cualquier caso, la solicitud
siempre se ha de realizar a través de la Secretaria del Centro, aportando la
documentacion necesaria.

ACLARACION PREVIA: En aquellos ciclos formativos en que figure alguin
modulo con idéntica denominacidon y cddigo que en otro ciclo, no se
precisa convalidacion alguna de dicho mddulo. Se trata en estos casos de
un maédulo Unico cuya superacidn es definitiva y aplicable a cualquier ciclo
formativo del que forme parte.

ATENCION: Los modulos de Formaciéon y Orientacién Laboral de
ensefanzas de Régimen Especial como son los ciclos formativos de Artes
Plasticas y Diseio NO SON CONVALIDABLES.
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3.

5.

6.

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACIONES.

El alumnado que desee solicitar el reconocimiento de la
convalidacion de mddulos profesionales, o en su caso sus tutores
legales, lo haran en el momento de formalizar la matricula, o bien
antes del 30 de noviembre.

2. El alumnado matriculado en Centros de titularidad privada, deberan

presentar sus solicitudes de convalidacion con la documentacion
oportuna, en el Centro al que esté adscrito su Centro de matricula,
siendo éste el que continle con el tramite oportuno del
procedimiento de convalidacion.

El procedimiento para solicitar la convalidacidon se ajustara a lo
establecido en el Real Decreto 1085/2020 de 9 de diciembre, por el
gue se establecen convalidaciones de mddulos profesionales de los
titulos de Formacion Profesional del sistema educativo espafiol y las
medidas para su aplicaciéon (BOE del 30 de diciembre de 2020), y en la
normativa desarrollada en Castilla-La Mancha, publicada por la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.

Las convalidaciones serdn resueltas en los primeros dias del inicio del
curso escolar. Hasta entonces, el alumnado deberd asistir a las
actividades formativas de los moddulos profesionales cuya
convalidacion solicitaron.

Las resoluciones se registraran en el expediente académico del
alumnado, en las actas de evaluacién y en la certificacion académica.

La resolucion de solicitudes de convalidacién cuya competencia
corresponda al director del Centro, serd notificada al alumnado vy
contra ella podra interponerse recurso de alzada en el plazo de un mes
a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, ante el titular de la
Direccién Provincial de Educacién, Cultura y Deportes de la que
dependa el Centro Educativo.
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7. Los méddulos profesionales que tengan los mismos cddigos, las mismas
denominaciones, capacidades terminales o resultados de aprendizaje,
contenidos y duracién, serdn considerados moddulos idénticos,
independiente del ciclo formativo al que pertenezcan, y se trasladaran
las calificaciones obtenidas en los modulos profesionales superados a
cualquiera de los ciclos en los que dichos mdédulos estén incluidos.

8. CONVALIDACION__DE MODULO PROFESIONAL A MODULO
PROFESIONAL: En la nota de un modulo profesional que se convalida
se pondra la calificacion que se obtuvo en el moddulo profesional
cursado.

9. Los moddulos profesionales convalidados por Ministerio de Educacion
(estudios Universitarios) o certificados de profesionalidad se
calificardn con un CINCO, a efectos de obtencidon de la nota media.

El modelo de solicitud se encontrara en la web del Centro en la pestaia de
secretaria. Las convalidaciones de moddulos que corresponden a la
direccion del centro se podran presentar hasta el 30 de noviembre.

Los documentos necesarios para presentar esta solicitud se pueden
descargar de la pagina web del instituto (www.iesleonardodavinci.com),
pestafia del menu principal/Secretaria/Documentos de Secretaria:

& iesleonardodavinci.com
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TABLAS DE CONVALIDACIONES POR CICLOS

CFGS ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS EN RED

Modulos profesionales del Ciclo LOGSE
(RD 1664/1994)
(ASI)

Mdédulos profesionales del Ciclo LOE
(RD 1629/2009)

Sistemas informaticos monousuario Yy
multiusuario

0369. Implantacion de sistemas

operativos

Redes de area local

0370. Planificaciébn y administracion de
redes

Sistemas gestores de bases de datos

0372. Gestion de bases de datos
0377. Administracion de sistemas g. de
bases de datos

Finalizado y con titulo de:

CFGS Desarrollo de Aplicaciones
Multiplataforma
0
CFGS Desarrollo de Aplicaciones Web
(LOE)

Médulos profesionales del CFGS ASIR
convalidables (LOE)

0380. Formacién y Orientacion Laboral.

0381. Empresa e Iniciativa
Emprendedora.

CLMO0022. Inglés técnico para los ciclos
formativos de grado superior de la

familia  profesional Informatica vy
Comunicaciones

0373. Lenguaje de marcas (Aprobada
afos anteriores. No es necesario pedir
convalidacion)

Para la familia profesional de

Informatica puedes consultar

mas

convalidaciones de otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30

de diciembre de 2020:

e P3aginal24814 (para ciclos regulados por la LOGSE)
e P3aginal24860 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos

formativos.
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Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo a lo
establecido en el articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los médulos
profesionales para su convalidacion

Unidades de competencia acreditadas

Médulos profesionales convalidables

UCO0485_3: Instalar, configurar y administrar el software de base
y de aplicacion del sistema.

0369. Implantacion de sistemas operativos.

UCO0484 3: Administrar los dispositivos hardware del sistema.

0371. Fundamentos de hardware.

UC0223_3: Configurar y explotar sistemas informaticos.

0371. Fundamentos de hardware.

UC0225_3: Configurar y gestionar la base de datos.

0372. Gestion de bases de datos.

UC0490_3: Gestionar servicios en el sistema informatico.
UC0485_3: Instalar, configurar y administrar el software de base
y de aplicacion del sistema.

0374. Administracion de sistemas operativos.

UC0495_3: Instalar, configurar y administrar el software para
gestionar un entorno Web.

UC0496_3: Instalar, configurar y administrar servicios de
mensajeria electronica.

UC0497_3: Instalar, configurar y administrar servicios de
transferencia de archivos y multimedia.

0375. Servicios de red e Internet.

UC0493_3: Implementar, verificar y documentar aplicaciones
Web en entornos Internet, intranet y extranet.

0376. Implantacion de aplicaciones Web.

UC0224_3: Configurar y gestionar un sistema gestor de bases
de datos.

0377. Administracion de sistemas gestores de bases de datos.

UC0486_3: Asegurar equipos informaticos.

0378. Seguridad y alta disponibilidad.
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CFGS DESARROLLO DE APLICACIONES MULTIPLATAFORMA

Modulos profesionales del Ciclo
LOGSE

(RD 1661/1994)

(DAI)

Modulos profesionales del Ciclo
LOE
(RD 450/2010)

Sistemas informaticos
multiusuario y en red

0483. Sistemas informaticos

Desarrollo de aplicaciones en
entornos de cuarta generacion y
con herramientas CASE

0484. Bases de datos
0486. Acceso a datos

Programacion en lenguajes
estructurados

0485.Programacion

Andlisis y disefio detallado de
aplicaciones informéticas de
gestion

0487. Entornos de desarrollo

Disefio y realizacion de servicios
de presentacion en entornos
graficos

0488. Desarrollo de interfaces

Administracion de Sistemas Informatico y

Finalizado y con titulo del CFGS:

Redes (LOE)

Modulos profesionales del CFGS
DAM convalidables (LOE)

0483. Sistemas Informaticos.

0484- Base de datos

0493. Formacién y Orientacion
Laboral.

0494. Empresa e Iniciativa
Emprendedora.

CLMO0022. Inglés técnico para los
ciclos

formativos de grado superior de la
familia profesional Informatica y
Comunicaciones

0373. Lenguaje de marcas
(Aprobada afios anteriores. No es
necesario pedir convalidacion)

Para la familia profesional de Informatica puedes consultar mas
convalidaciones de otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30
de diciembre de 2020:

Pdginal24814 (para ciclos regulados por la LOGSE)
P4ginal24860 (para ciclos regulados por la LOE)

También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos
formativos.
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Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo a lo establecido
en el articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los médulos profesionales
para su convalidacion

Unidades de competencia acreditadas Médulos profesionales convalidables
UC0223_3 Configurar y explotar sistemas 0483.Sistemas informaticos.
informaticos.
UC0226_3 Programar bases de datos 0484. Bases de Datos.
relacionales.

UC0227_3 Desarrollar componentes software en | 0486. Acceso a datos.
lenguajes de programacion orientados a
objetos. 0485. Programacion.

UCO0494_3 Desarrollar componentes software en | 0488. Desarrollo de interfaces.
lenguajes de programacion estructurada.

UC0964_3: Crear elementos software para la 0490. Programacion de servicios y procesos.
gestion del sistema y sus recursos.

UC1213_3 Instalar y configurar sistemas de 0491.Sistemas de gestion empresarial.
planificacién de recursos empresariales y de
gestion de relaciones con clientes.

Nota: Aquellos alumnos/as que tienen el titulo del Ciclo Formativo de
Grado Superior de DAW y estan matriculados en el CFGS de DAM, tendran
superado todos los mddulos de primero excepto el médulo de Formacion
y Orientacion Laboral que deberan solicitar la convalidaciéon o cursarla
de nuevo.
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GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

CFGS DESARROLLO DE APLICACIONES WEB

Modulos profesionales del Ciclo LOGSE
(RD 1661/1994)
(DAI)

Médulos profesionales del Ciclo LOE
(RD 450/2010)

Sistemas informaticos multiusuario y en
red

0483. Sistemas informaticos

Desarrollo de aplicaciones en entornos
de cuarta generacion y con herramientas
CASE

0484. Bases de datos

Programacion en lenguajes estructurados

0485. Programacién

Andlisis y disefio detallado de
aplicaciones informéticas de gestion

0487. Entornos de desarrollo

Finalizado y con titulo del CFGS
Administracion de Sistemas Informatico y
Redes (LOE)

Modulos profesionales del CFGS DAW
convalidables (LOE)

0483. Sistemas Informaticos.

0484- Base de datos

0617. Formacién y Orientacion Laboral.

0494. Empresa e Iniciativa
Emprendedora.

CLMO0022. Inglés técnico para los ciclos
formativos de grado superior de la
familia profesional Informatica y
Comunicaciones

0373. Lenguaje de marcas (Aprobada
afios anteriores. No es necesario pedir
convalidacién)

Para la familia profesional de Informatica puedes consultar mas convalidaciones de
otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30 de diciembre de 2020:

e PAaginal24814 (para ciclos regulados por la LOGSE)

e P&ginal24860 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos formativos.
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Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo a lo
establecido en el articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los médulos
profesionales para su convalidaciéon

Unidades de competencia acreditadas

Maddulos profesionales convalidables

UC0223_3 Configurar y explotar sistemas
informaticos.

0483. Sistemas informaticos.

UC0226_3 Programar bases de datos relacionales.

0484. Bases de Datos.

UCO0491_3 Desarrollar elementos software en el
entorno cliente.

0612. Desarrollo Web en entorno cliente.
0615. Diseno de Interfaces Web.

UCO0492_3 Desarrollar elementos software en el
entorno servidor.

0613. Desarrollo Web en entorno servidor.

UC0493_3 Implementar, verificar y documentar
aplicaciones web en entornos internet, intranet y
extranet.

0614. Despliegue de aplicaciones Web.

Nota: Aquellos alumnos/as que tienen el titulo del Ciclo Formativo de Grado Superior
de DAM y estdn matriculados en el CFGS de DAW, tendran superado todos los
médulos de primero excepto el médulo de Formaciéon y Orientacion Laboral que
deberan solicitar la convalidacion o cursarla de nuevo.
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CFGM SISTEMAS MICROINFORMATICOS Y REDES

Modulos profesionales del Ciclo LOGSE Médulos profesionales del Ciclo LOE

(RD 497/2003)
(ES) (RD 1691/2007)

Instalacion y mant. de servicios de redes | 0225. Redes locales
locales
Instalacion y mant. de equipos y sist. 0221. Montaje y reparacion de equipos
informaticos
Implantacion y mantenimiento de aplic. 0223. Aplicaciones Ofiméticas
ofimaticas
Instalacion y mant. de servicios de 0227. Servicios de red
Internet
Mantenimiento de portales de informacién | 0228. Aplicaciones web
Administracion, gestion y 0230. Empresa e iniciativa emprendedora

comercializacion de la pequefia empresa

0222.
0224.

Sistemas operativos en entornos
monousuario y multiusuario

Sistemas operativos monopuesto
Sistemas operativos en red

Para la familia profesional de Informética puedes consultar mas convalidaciones de
otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30 de diciembre de 2020:

e PAaginal24814 (para ciclos regulados por la LOGSE)

e P&ginal24860 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos formativos.

Correspondencia de las unidades de competencia acredi-

tadas de acuerdo a lo establecido en el Articulo 8 de la Ley

Organica 5/2002, de 19 de junio, con los médulos profe-
sionales para su convalidacion

Unidades de competencia acreditadas

Modulos profesionales convalidables

Modul

U de o acr

prok ales convalidabl

UC0219_2: Instalar y confi-
gurar el software base en
sistemas microinformati-
cos.

UC0958_2: Ejecutar procedi-
mientos de administra-
cion y mantenimiento en
el software base y de apli-
cacion de clientes.

UC0220_2: Instalar, configu-
rar y verificar los elemen-
tos de la red local segun
procedimientos estableci-
dos.

UC0221_2: Instalar, configu-
rar y mantener paquetes
informaéticos de propdésito
general y aplicaciones
especificas.

UC0222_2: Facilitar al usua-
rio la utilizacion de paque-
tes informaticos de propo-
sito general y aplicaciones
especificas.

UC0953_2:Montar equipos
microinformaéticos.

UC0954_2: Reparar y
ampliar equipamiento
microinformatico.

UC0957_2: Mantener vy
regular el subsistema
fisico en sistemas infor-
maticos.

0222. Sistemas operativos
monopuesto.

0222. Sistemas operativos
monopuesto.

0226. Seguridad Informa-
tica.

0225. Redes locales.

0223. Aplicaciones ofimati-
cas.

0223. Aplicaciones ofimaéti-
cas.

0221. Montaje y manteni-
miento de equipos.

0221. Montaje y manteni-
miento de equipos.

0226. Seguridad informa-
tica.

UC0955_2: Monitorizar los
procesos de comunicacio-
nes de la red local.

UC0956_2: Realizar los pro-
cesos de conexion entre
redes privadas y redes
publicas.

UC0959_2: Mantener la
seguridad de los subsiste-
mas fisicos y logicos en
sistemas informaticos.

0227. Servicios en red.

0226. Seguridad informa-
tica.




L\
IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

CFGM GESTION ADMINISTRATIVA

Médulos profesionales del Ciclo LOGSE
(RD 1662/1994)
(GA)

Mdodulos profesionales del Ciclo LOE
(RD 1631/2009)

Comunicacion, archivo de la informacion
y operatoria de teclados

0437. Comunicacién empresarial y
atencion al cliente.

Gestion administrativa de compraventa.

0438. Operaciones administrativas de la
compraventa.

Gestion administrativa de personal.

0442. Operaciones administrativas de
recursos humanos.

Contabilidad general y tesoreria.

0441. Técnica contable y
0443. Tratamiento de la documentacion
contable.

Productos y servicios financieros y de
seguros basicos

0448. Operaciones auxiliares de gestion
de tesoreria.

Principios de gestién administrativa
publica.

0439. Empresa y Administracion.

Aplicaciones informaticas

0440. Tratamiento informéatico de la
informacion.

Para la familia profesional de Administracion y Gestibn puedes consultar mas
convalidaciones de otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30 de diciembre

de 2020:

e Paginal24784 (para ciclos regulados por la LOGSE)
e Paginal24841 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos formativos.




GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES Leo;‘;;‘g: Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo a lo
establecido en el articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los
médulos profesionales para su convalidacién

Modulos profesionales

Unidades de competencia acreditadas :
convalidables

UC0975_2: Recepcionar y procesar las comunicaciones internas y externas. 0437. Comunicacion empresarial y
UC0978_2: Gestionar el archivo en soporte convencional e informatico. atencion al cliente.

0438. Operaciones administrativas

UC0976_2: Realizar las gestiones administrativas del proceso comercial. de Ia compra-venta.

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales informaticos en condiciones de

seguridad, calidad y eficiencia. 0440. Tratamiento informatico de la
UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacion y la informacion.

documentacién.

UC0977_2: Comunicarse en una lengua extranjera con un nivel de usuario independiente

AgE
en las actividades de gestion administrativa en relacién con el cliente. L e

0448. Operaciones auxiliares de

UC0979_2: Realizar las gestiones administrativas de tesoreria. gestion de tesoreria.

0442. Operaciones administrativas
de recursos humanos.

0443, Tratamiento de la
UC0981_2: Realizar registros contables. documentacidn contable.
0441, Técnica contable.

UC0980_2: Efectuar las actividades de apoyo administrative de Recursos Humanos.

(*) Podra convalidarse de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 66.4 de la Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacidn.

El médulo profesional, 0446 Empresa en el aula, se convalidara cuando se tengan acreditadas todas las unidades
de competencia que incluye en el titulo.

Articulo 6. Relacion de cualificaciones y unidades de competencia del Catalogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales incluidas en el titulo.

Cualificaciones profesionales completas:

a) Actividades administrativas de recepcién y relacién con el cliente ADG307_2 (RD 107/2008, de 1 de febrero),
que comprende las siguientes unidades de competencia:

UC0975_2: Recepcionar y procesar las comunicaciones internas y externas.

UC0976_2: Realizar las gestiones administrativas del proceso comercial.

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales informaticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.

UC0978_2: Gestionar el archivo en soporte convencional e informatico.

UC0977_2: Comunicarse en una lengua extranjera con un nivel de usuario independiente en las actividades de
gestion administrativa en relacion con el cliente.

UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacién y la documentacidn.

b) Actividades de gestion administrativa ADG308_2 (RD 107/2008, de 1 de febrero), que comprende las siguientes
unidades de competencia:

UC0976_2: Realizar las gestiones administrativas del proceso comercial.

UC0979_2: Realizar las gestiones administrativas de tesoreria.

UC0980_2: Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos.

UC0981_2: Realizar registros contables.

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales informaticos en condiciones de seguridad, calidad y eficiencia.

UC0978_2: Gestionar el archivo en soporte convencional e informatico.

UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacion y la documentacian.



IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

CFGS ADMINISTRACION Y FINANZAS

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Modulos profesionales del Ciclo LOGSE
(RD 1659/1994)
(AF)

Médulos profesionales del Ciclo LOE
(RD 1584/2011)

Administracion publica

0647. Gestion de la documentacion
juridica y empresarial

Aplicaciones informaticas y operaciones
de teclado

0649. Ofimatica y proceso de la
informacién

Recursos humanos

0652.Gestion de recursos humanos

Gestion financiera
Productos y servicios financieros y de
seguros

0653. Gestion financiera

Contabilidad y fiscalidad

0654. Contabilidad y fiscalidad

Gestién del aprovisionamiento

0655.Gestion logistica y comercial

Proyecto empresarial

0656. Simulacion empresarial

Para la familia profesional de Administracion y Gestibn puedes consultar mas
convalidaciones de otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30 de diciembre

de 2020:

e P&ginal24784 (para ciclos regulados por la LOGSE)
e P&ginal24841 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos formativos.




IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los
modulos profesionales para su convalidacion

Unidades de competencia acreditadas.

Médulos profesionales convalidables.

UC0988_3: Preparar y presentar expedientes
y documentacion juridica y empresarial ante
Organismos y Administraciones Pablicas.

0647. Gestion de la documentacién juridica y
empresarial.

UC0238_3 Realizar el apoyo administrativo a
las tareas de seleccion, formacién y
desarrollo de recursos humanos.

UC0980_2: Efectuar las actividades de apoyo
administrativo de recursos humanos

0648. Recursos humanos y responsabilidad social
corporativa.

UC0987_3 Administrar los sistemas de
informacién y archivo en soporte convencional
e informatico.

UC0986_3: Elaborar documentacién vy
presentaciones profesionales en distintos
formatos.

UC0233_2 Manejar aplicaciones ofimaticas
en la gestiébn de la informacién y la
documentacion.

0649. Ofiméatica y proceso de la informacion.

UC0500_3 Gestionar y controlar la tesoreria
y Su presupuesto.

UC0979_2: Realizar las gestiones
administrativas de tesoreria.

0650. Proceso integral de la actividad comercial.

UC0982_3: Administrar y gestionar con
autonomia las comunicaciones de la
direccién.

0651. Comunicacién y atencioén al cliente.

UC0237_3 Realizar la gestién y control
administrativo de recursos humanos.

0652. Gestion de recursos humanos.

UC0498_3 Determinar las necesidades
financieras de la empresa.

UC0499_3 Gestionar la informacién y
contratacion de los recursos financieros.

0653. Gestion financiera.

UCO0231_3 Realizar la gestién contable y
fiscal.

0654. Contabilidad y fiscalidad.

Nota: Aquellos alumnos/as que tienen el titulo del Ciclo Formativo de Grado Superior
de AD y estan matriculados en el CFGS de AF (LOE), tendran superado todos los
moédulos de primero excepto el médulo de Formacion y Orientacion Laboral que
deberan solicitar la convalidacion o cursarla de nuevo.




IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

CFGS ASISTENCIA A LA DIRECCION

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Modulos profesionales del Ciclo LOGSE
(RD 1658/1994)
(SECRETARIADO)

Médulos profesionales del Ciclo LOE
(RD 1582/2011)

Elementos de derecho.

0647. Gestion de la documentacion
juridica y empresarial.

Gestion de datos.
Elaboracion y presentacion de
documentos e informacion.

0649. Ofimatica y procesos de la
informacion.

Comunicacion y relaciones profesionales.

0651. Comunicacién y atencién al cliente.

Organizacién del servicio y trabajos de
secretariado.

0662. Organizacion de eventos
empresariales.

Lengua extranjera (inglés)

0179. Inglés

Segunda lengua extranjera

(cuando la lengua extranjera cursada y
superada sea la misma que se desea
convalidar)

0180. Segunda lengua extranjera

Para la familia profesional de Administracion y Gestion puedes consultar mas
convalidaciones de otros ciclos formativos cursados en el BOE del dia 30 de diciembre

de 2020:

e P&ginal24784 (para ciclos regulados por la LOGSE)
e Paginal24841 (para ciclos regulados por la LOE)
También puedes consultar a jefatura de estudios adjunta de ciclos formativos.




IES LeonardoDaVinci
ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Correspondencia de las unidades de competencia acreditadas de acuerdo con lo
establecido en el articulo 8 de la Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, con los
madulos profesionales para su convalidacion

Unidades de competencia acreditadas.

Médulos profesionales convalidables.

UC0988_3: Preparar y presentar expedientes y documentacion juridica y
empresarial ante Organismos y Administraciones Publicas.

0647. Gestion de la documentacion juridica
y empresarial.

UCO0238_3: Realizar el apoyo administrativo a las tareas de seleccion, formacion
y desarrollo de recursos humanos.

UC0980_2: Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos
Humanos.

0648. Recursos humanos y responsabilidad
social corporativa.

UC0987_3: Administrar los sistemas de informacion y archivo en soporte
convencional e informatico.

UC0986_3: Elaborar documentacion y presentaciones profesionales en distintos
formatos.

UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informacién y la
documentacion.

0649. Ofimatica y proceso de la
informacién.

UC0500_3: Gestionar y controlar la tesoreria y su presupuesto.
UC0979_2: Realizar las gestiones administrativas de tesoreria.

0650. Proceso integral de la actividad
comercial.

UC0982_3: Administrar y gestionar con autonomia las comunicaciones de la
direccién.

0651. Comunicacion y atencion al cliente.

UC0983_3: Gestionar de forma proactiva actividades de asistencia a la direccién
en materia de organizacion.

0662. Organizacién de eventos
empresariales.

UC0984_3: Comunicarse en inglés, con un nivel de usuario competente, en las
actividades de asistencia a la direccion.

0179. Inglés (*).

UC0985_2: Comunicarse en una lengua extranjera distinta del inglés, con un
nivel de usuario independiente, en las actividades de asistencia a la direccion.

0180. Segunda lengua extranjera (*).

(*) Podra convalidarse de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 66.4 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,

de Educacién.

Nota: Aquellos alumnos/as que tienen el titulo del Ciclo Formativo de Grado Superior
de AF (LOE) y estan matriculados en el CFGS de AD, tendran superado todos los
médulos de primero excepto el médulo de Formacion y Orientacion Laboral que

deberan solicitar la convalidaciéon o cursarla de nuevo.




IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

14.- CURRICULOS

CURRICULO SISTEMAS MICROINFORMATICOS Y REDES

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Distribucion de horas
Médulos Horas Horas Horas
Totales Semanales | Semanales
1° Curso 2° Curso

022_1 - Montaje y mantenimiento de 238 7
equipos
0222 Sistemas operativos monopuesto 192 6
0223 Aplicaciones ofimaticas 192 9
0224, Sistemas operativos en red 150 7
0225. Redes locales 192 5]
0226 Seguridad informatica 104 5
0227 Servicios en red 128 6
0228. Aplicaciones web 192 6
0229, Formacion vy orientacion laboral 82 3
0230. Empresa e iniciativa emprendedora 66 3
CLMOO011. Inglés Técnico para los ciclos
de grado medio de la familia de 64 2
Informatica y Comunicaciones
0231. Formacién en Centros de Trabajo 400

Total 2000 30 30

CURRICULO GESTION ADMINISTRATIVA

Distribucién de horas

Maodulos Horas Horas
Horas Totales Semanales Semanales
1° Curso 2° Curso

0437. Comunicacién empresarial y atencién al cliente. 130 6
0438.0peraciones administrativas de compra-venta 135 4

0439. Empresa y Administracion. 105 5
0440. Tratamiento informatico de la informacién. 315 10

0441. Técnica contable 165 5

0442.0Operaciones Administrativas de Recursos Humanos 130 6
0443. Tratamiento de la Documentacién Contable 130 8
0156. Inglés. 98 3

0446. Empresa en el aula. 145 7
0448. Cperaciones Auxiliares de Gestion de Tesoreria 165 5

0449. Formacién y Orientacién Laboral. 82 3

0451. Formacién en Centros de Trabajo 400

Total 2000 30 30




IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

CURRICULO ADMINISTRACION SISTEMAS INFORMATICOS EN RED

Distribucion de horas.

Modulos Horas Horas
Haoras
Totales semanales Semanales
1° Curso 2° Curso

0369, Implantacion de sistemas operativos. 212 Fi

0370. Planificacion y administracion de redes. 200 3

0371. Fundamentos de hardware. 134 4

0372. Gestion de bases de datos. 134 4

0373, Lenguajes de marcas y sistemas de gestion de informacion. 134 4

0374. Adminigtracion de sistemas operativos. 147 T
0375. Servicios de red e intermet. 147 T
0376, Implantacion de aplicaciones web. 91 5
0377. Administracion de sistemas gestores de bases de datos. S8 3
0375. Seguridad y alta disponibilidad. 91 5
0379, Proyecto de administracion de sistemas informaticos en red. 40

0380. Formacion y orientacion laboral. a2 3

0381. Empresa e iniciativa emprendedora. 66 3
0382. Formacion en Centros de Trabajo 400

CLMO022. Inglés técnico para ciclos formativos de grado superior. 64 2

Total 2000 30 30




IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

CURRICULO DESARROLLO DE APLICACIONES WEB

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

Distribucion de horas

Maodulos Horas Haras
Horas Totales | Semanales Semanales
1¢ Curso 2° Curso
0483. Sistemas informaticos 180 6
0484 Bases de datos 185 6
0485. Programacion 205 6
0:373. Lenguajes de marcas y sistemas de 134 4
informacién
0487 . Entornos de desarrollo 110 3
0612. Desarrollo web en entorno cliente 140 7
0613. Desarrollo web en entorno servidor 180 9
0614. Despliegue de aplicaciones web G4 5
0615. Disefio de interfaces web 120 6
CLMO0022. Inglés técnico para los ci-
clos formativos de grado superior de la
. ) o - 64
familia profesional Informatica y Comunica-
ciones 2
0617. Formacidn y orientacion laboral. a2 3
0616. Proyecto de desarrollo de aplicacio- 40
nes web
66 3
0618. Empresa e iniciativa emprendedora.
. . 400
0619. Formacion en Centros de Trabajo
Total 2000 30 30

CURRICULO DESARROLLO DE APLICACIONES MULTIPLATAFORMA

Distribucion de horas
Modulos H Total Horas Semanales Horas Semanales
oras folales 12 Curso 2° Curso

0483. Sistemas informaticos 180 6
0484. Bases de datos 185 6
0485. Programacion 205 6
0373. Lenguajes de marcas y sistemas de ges-
-, ; -, 134 4
tion de informacién
0487 . Entornos de desarrollo 110 3
0486. Acceso a datos 145 T
0488. Desarrollo de interfaces 130 7
0489. Programacion muliimedia y dispositivos 99 5
moviles
0490. Programacion de servicios y procesos 65
0491. Sistemas de gestion empresarial 95
CLMO0022. Inglés técnico para los ci-
clos formativos de grado superior de la

- : . S 64 2
familia profesional Informatica y Comunicacio-
nes
0493. Formacion y orientacion laboral 82 3
0492. Proyecto de desarrollo de aplicaciones 40
multiplataforma
0494. Empresa e iniciativa emprendedora. 66 3
0495. Formacion en centros de trabajo 400
Total 2000 30 30




GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES LeonardoDaVinci

ALBACETE CURRICULO ADMINISTRACION Y FINANZAS
Distribucion de horas.
Maodulo profesional Horas Horas
Horas totales Semanales Semanales
1? Curso 2° Curso

0647 . Gestion de la documentacién juridica y empresarial. 95 3

0648. Recursos humanos y responsabilidad social corporativa. 95 3

0649. Ofimatica y proceso de la informacion. 220 7

0650. Proceso integral de la actividad comercial. 170 5

0651. Comunicacion y atencion al cliente. 138 4

0179. Inglés. 160 5

0658. Formacién y orientacion laboral. 82 3

0652. Gestion de recursos humanes. 80 4
0653. Gestion financiera. 140 7
0654 . Contabilidad y fiscalidad. 140 7
0655. Gestion logistica y comercial. 100 5
0656. Simulacion empresarial. 140 T
0660. Formacidén en centros de trabajo. 400

0657 . Proyecto de administracion y finanzas. 40

Total 2000 30 30

CURRICULO ASISTENCIA A LA DIRECCION

Distribucién de horas
Modulos Horas Horas
Horas Totales Semanales | Semanales
1° Curso 2° Curso
0647. Gegtic’:n de la documentacion juridica y 95 3
empresarial.
064_8. Recurso_s humanos y responsabilidad 95 3
social corporativa.
0649. Ofimatica y proceso de la informacion. 220 7
0_650. Proceso integral de la actividad comer- 170 5
cial.
0651. Comunicacién y atencion al cliente. 138 4
0179. Inglés. 160 5
0665. Formacion y orientacion laboral. a2 3
0661. Protocolo empresarial. 140 7
0662. Organizacion de eventos empresariales. 160 8
0663. Gestién avanzada de la informacion. 140 7
0180. Segunda lengua extranjera. 160 8
0667. Formacidn en centros de trabajo. 400
0664. Proyecto de asistencia a la direccion. 40
Total 2000 30 30

Los modulos de Comunicacion y atencion al cliente (1°) y Gestion avanzada de la
informacioén (2°) se imparten en inglés.



IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

CURRICULO CURSO ESPECIALIZACION CIBERSEGURIDAD EN ENTORNOS DE
LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.
iNOVEDAD MODALIDAD SEMIPRESENCIAL!

Distribucion | Distribucion

horaria horaria
< Horas
MODULOS PROFESIONALES semanal semanal
totales
Presenciales Distancia
5021. Incidentes de ciberseguridad 120 2 2
5022. Bastionado de redes y sistemas 185 4 2
5023. Puesta en produccién segura 120 3 1
5024. Andlisis forense informatico 120 3 1
5025. Hacking ético 120 3 1
5026. Normativa de ciberseguridad 55 1 1
Total 720 16 8

CURRICULO CURSO ESPECIALIZACION INTELIGENCIA ARTIFICIAL Y BIG
DATA.
iNOVEDAD MODALIDAD SEMIPRESENCIAL!

Distribucién | Distribucién
horaria horaria
. Horas
MODULOS PROFESIONALES semanal semanal
totales
Presenciales = Distancia
5071. Modelos de Inteligencia Artificial. 60 1 1
5072. Sistemas de aprendizaje automatico. 100 2 1
5073. Programacion de Inteligencia Artificial. 200 4 2
5074. Sistemas de Big Data. 100 2 1
5075. Big Data aplicado. 140 3 1
Total 600 12 6




GUIA DE ESTUDIOS CICLOS FORMATIVOS

IES LeonardoDaVinci

ALBACETE

15.- PROYECTO FIN DE CICLO

Caracteristicas del Modulo de Proyecto

El mddulo profesional de Proyecto consistira en la realizacion individual de
un proyecto de caracter integrador y complementario del resto de los
modulos que componen el Ciclo formativo. El Proyecto fin de Ciclo podra
abordar contenidos de uno o varios modulos tanto de primero, como de
segundo. Tiene como finalidad que el alumnado demuestre la capacidad
de integrar y aplicar practicamente los conocimientos adquiridos en el
Ciclo Formativo en un entorno concreto, y bajo unas determinadas
condiciones.

Tutorizacion y asignacion de Proyectos

El proyecto se tutoriza por el profesorado del equipo educativo. El tutor/a
orienta al alumnado durante la realizacion de éste. Los proyectos podran
ser propuestos por el profesorado o por el alumnado, aunque en este
ultimo necesitara el acuerdo del equipo educativo.

La asignacién de proyectos la realiza el equipo educativo del grupo entre
el alumnado que haya sido propuesto para las FCT's.

Inicio y Memoria del proyecto

Cuando se hayan finalizado todos los mddulos presenciales en el Centro y
antes del inicio de la FCT, se establecera al menos una sesién inicial para el
alumnado que realice el proyecto, dedicandola al planteamiento, disefio y

adecuacioén de los diversos proyectos a realizar.

El alumnado debe realizar una memoria del proyecto.
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16.- PROGRAMA ERASMUS+

El IES Leonardo da Vinci tiene concedida la carta Erasmus+. El alumnado
matriculado en segundo curso de los ciclos de grado medio y superior
pueden optar a una beca Erasmus para realizar su Formacién en Centros
de Trabajo en empresas de paises de la Unidn Europea.

El periodo de practicas tiene por finalidad contribuir a que las personas se
adapten a las exigencias del mercado laboral a escala comunitaria,
adquieran aptitudes especificas y mejoren su comprension del entorno
econdmico y social del pais en cuestion, al mismo tiempo que adquieren
experiencia laboral.

Las organizaciones de acogida para las practicas de estudiantes pueden
ser empresas, Centros de Formacion, Centros de Investigacion y otras
Organizaciones.

El Centro tiene concedidas 7 becas de movilidad para practicas del
alumnado de ciclos de grado medio.

El Centro tiene concedidas 10 becas de movilidad para practicas del
alumnado de ciclos de grado superior.

Proceso de seleccion

Se realizara por el Centro mediante una convocatoria publica durante el
primer trimestre del curso. El alumnado debe presentar solicitud a los
coordinadores Erasmus+ del Centro o en la Secretaria.

Criterios de seleccion:

o Prueba de competencia linglistica en el idioma de destino.
o Expediente académico del Ciclo.
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17.- CERTIFICACION LINUX ESSENTIALS
Y CCNA DE CISCO

El IES Leonardo da Vinci es Centro preparador y examinador de lIa

r—l»Q\\~ ||!’T]

certificacion Linux Essentials y
certificador de CCNA de Cisco. El CERTIFIED

CISCO

alumnado de Ciclos Formativos de VCNA/

Informatica podra elegir si desean
examinarse de dicha certificacion. El

profesorado que imparta los modulos correspondientes a la certificacidon
Linux informaran del proceso de matriculacidon y examen.
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18.- CAMBRIDGE ENGLISH FOR
SCHOOLS

Los examenes Cambridge English for Schools han sido diseiiados para
estudiantes de ensefanza secundaria y ciclos formativos e incluyen
recursos de apoyo en materia de aprendizaje, ensefianza y evaluacién.
Estudiantes, tutores/as, profesores/as, centros de ensefianza y gobiernos
de todo el mundo utilizan sus examenes para:

o lograr un nivel de inglés reconocido internacionalmente;
« mejorar las destrezas linglisticas en inglés, paso a paso;
« detectar muestras evidentes de progreso.

El IES Leonardo tiene firmado un convenio con Cambridge English
Language Assessment para que puedan participar el alumnado del Centro.
El alumnado participante se examinara en el Centro y tendra un pequefio
descuento en la matricula.

Para participar el alumnado se debe poner en contacto con el
Departamento de Inglés.
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19.- FP DUAL

La Formacion Profesional Dual es entendida como el conjunto de acciones
e iniciativas formativas, mixtas de empleo y formacién, que tienen por
objeto la cualificacion profesional de las personas, combinando los
procesos de ensefianza y aprendizaje en la empresa y en el centro de
formacion.

La FPD esta basada en una mayor colaboracién y participacion de las
empresas en los sistemas de formacién profesional, propiciando una
participacion mas activa de la empresa en el propio proceso formativo del
alumnado.

Con la FPD se pretende que la empresa y el centro de formacién
profesional estrechen sus vinculos, aunen esfuerzos y favorezcan una
mayor insercion del alumnado en el mundo laboral durante el periodo de
formacion.

El Centro Educativo certificara al alumnado que realice la formacion en
centros de trabajo de la Formacion Profesional Dual para que lo puedan
incorporar a su curriculum vitae.

Modalidad de Formacion Profesional Dual

Modalidad B. Es una modalidad que se realiza simultaneando la formacion
en turnos diurnos y vespertinos; es decir, por un lado, la jornada con los
periodos lectivos habituales que se realizan en el Centro Educativo donde
se desarrolla la formacién curricular establecida para el alumnado, y en un
turno diferente, la jornada que se desarrolla en la empresa para realizar
una formacién adicional al curriculo.

Objetivos

Para el alumnado:
v Conocer mas de cerca su sector profesional.

v" Recibir una formacion acorde con las necesidades reales del sector
productivo.
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v Familiarizarse con aspectos importantes del ambito laboral:
comunicacién interpersonal y trabajo en equipo, puntualidad, y
preocupacion por el trabajo bien hecho.

v' Mejorar sus expectativas de empleabilidad.

v' Mejorar su motivacién como consecuencia de un mayor contacto
con las empresas.

Para la empresa, entidad/organismo publico o privado:

v Conseguir una cualificacién profesional del alumnado adaptada a
sus necesidades, facilitando asi la incorporacion de nuevo personal.

v' Mejorar aspectos organizativos/productivos como resultado de su
participacion en el desarrollo de estos proyectos formativos.

v Mejorar la productividad.

Para el Centro Educativo:

v’ Incentivar y motivar un mejor aprovechamiento académico del
alumnado.

v’ Involucrar al sector empresarial en la Formacién Profesional,
favoreciendo el desarrollo de proyectos.

Los alumnos que finalicen sus practicas con Formacion Profesional DUAL
podran solicitar en la secretaria del centro certificado que lo acredite.

Proyecto de Formacion Profesional Dual DITEC (Familia Administracion y
Gestion)

El proyecto DITEC es un proyecto formativo pionero en digitalizacion de
empresas y liderazgo emprendedor, dirigido al alumnado de la familia
profesional de Administracion y Gestidon siendo su participacion muy
positiva.

Durante su estancia en el centro educativo el alumnado adquiere la

competencia general de los Titulos de Grado Superior en “Administracion
y Finanzas” y “Asistencia a la Direccion”
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Posteriormente complementaran su formaciéon con el programa DITEC,
reforzando las competencias profesionales necesarias para el ejercicio del
perfil profesional que demanda el sector empresarial, en cuanto a
formacion en Web & e-Commerce, Marketing Digital y Social Media,
Disefno Grafico, Introduccion al Software de Gestion Empresarial,
necesarios para la digitalizacién de cualquier empresa

Por el desempeno de las actividades formativas en la empresa y sélo
durante el periodo de practicas del periodo DUAL (mediados de julio hasta
fin de practicas) los alumnos recibirdn una compensacion econdmica
mensual en forma de beca a cargo de la empresa, cuyo importe se
determina cada afo.

FASES DEL PROYECTO DUAL

12 FASE FORMACION DITEC
22 FASE FCT
32 FASE PRACTICAS DUAL

En la anterior edicidon, participaron alumnos y alumnas de dos familias
profesionales de centros educativos distintos de la region, por un lado, de
ciclos formativos de grado superior de la Familia Profesional de
Administracion y Gestion y, por otro lado, del ciclo formativo de grado
superior de Marketing y Publicidad de la familia profesional de Comercio y
Marketing.

Ademas, la respuesta del sector productivo fue muy importante con
resultados optimistas por la alta empleabilidad que supuso este proyecto
entre el alumnado participante.

Proyecto de Formacidon Profesional Dual DUALTEC (Familia Informatica y
Comunicaciones)

Con este proyecto, se da respuesta a esta creciente demanda, a través de

una formacién dirigida al alumnado de la Familia Profesional de
Informatica y Comunicaciones, permitiendo asi contribuir al desarrollo del
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sector productivo digital, donde los alumnos y alumnas realicen las
practicas formativas.

Durante su estancia en el centro educativo el alumnado adquiere la
competencia general de los Titulos de Grado Superior en “Administracion
de Sistemas Informaticos en Red”, “Desarrollo de Aplicaciones Web"” y
“Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma”.

Posteriormente reciben la formacién especializada en “Ciberseguridad”,
“Programacion Avanzada”, “Sap Business One”, “Refuerzo del Potencial
Laboral” y “Master Class: Introduccion a la Inteligencia Artificial y Big

Data”

Por el desempefio de las actividades formativas en la empresa y sélo
durante el periodo de practicas del periodo DUAL (mediados de julio hasta
fin de practicas) los alumnos recibiran una compensacion econdmica
mensual en forma de beca a cargo de la empresa, cuyo importe se
determina cada afio.

FASES DEL PROYECTO DUAL

FORMACION
a
ki DUALTEC
22 FASE FCT
32 FASE PRACTICAS DUAL

Tras el éxito recogido en la ultima edicion del proyecto DUALTEC de la
Familia Profesional de Informatica y Comunicaciones, por el valor
anadido que aporté entre las empresas que participaron y la alta insercion
laboral conseguida, en la ultima edicidn se incorpord el alumnado de la
Familia Profesional de Electricidad y Electronica, concretamente del Ciclo
Formativo de Grado Superior de Sistemas de Telecomunicaciones e
Informatica, dando respuesta asi a la demanda planteada por algunas de
las empresas participantes en ediciones anteriores.
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20.- CICLOS

Gestion Administrativa
GRADO MEDIO

Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos

Perfil profesional

Realizar actividades de apoyo administrativo en el ambito laboral, contable, comercial,
financiero y fiscal, asi como de atencidn al cliente/usuario, tanto en empresas publicas como
privadas, aplicando la normativa vigente y protocolos de calidad, asegurando la satisfaccion del
cliente y actuando segtin normas de prevencidn de riesgos laborales y proteccién ambiental.

Este profesional serd capaz de:

Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de
informacidn de la empresa.

Elaborar documentos y comunicaciones a partir de érdenes recibidas o informacién
obtenida.

Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos segun las técnicas apropiadas
y los parametros establecidos en la empresa.

Registrar contablemente la documentacidn soporte correspondiente a la operativa de la
empresa en condiciones de seguridad y calidad.

Realizar gestiones administrativas de tesoreria, siguiendo las normas y protocolos
establecidos por la gerencia con el fin de mantener la liquidez de la organizacion.
Efectuar las gestiones administrativas de las areas de seleccién y formacién de los
recursos humanos de la empresa, ajustandose a la normativa vigente y a la politica
empresarial, bajo la supervision del responsable superior del departamento.

Prestar apoyo administrativo en el drea de gestidn laboral de la empresa ajustdndose a la
normativa vigente y bajo la supervision del responsable superior del departamento.
Realizar las gestiones administrativas de la actividad comercial registrando la
documentacion soporte correspondiente a determinadas obligaciones fiscales derivadas.
Desempefiar las actividades de atencién al cliente/usuario en el dmbito administrativo y
comercial asegurando los niveles de calidad establecidos y relacionados con la imagen de
la empresa.
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é¢Qué puestos de trabajos se pueden desempeiar?

Auxiliar administrativo.

Ayudante de oficina.

Auxiliar administrativo de cobros y pagos
Administrativo comercial.

Auxiliar administrativo de gestion de personal

Auxiliar administrativo de las administraciones publicas.
Empleado de atencion al cliente.

Empleado de tesoreria.

Programa formativo

Primer curso:
e Operaciones administrativas de compraventa.
e Tratamiento informatico de la informacion.
e Técnica contable.
e Inglés.
e Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria.
e Formacion y orientacion laboral.

Segundo curso:
e Empresay Administracién.
e Operaciones administrativas de recursos humanos.
e Tratamiento de la documentacién contable.
e Comunicacidon empresarial y atencion al cliente.
e Empresaenelaula.

Herramientas informaticas

Las aplicaciones y sistemas en los que el alumno se ha formado son los siguientes:
e Sistemas Operativos: Microsoft Windows
e Programas especificos: A3 y paquete “SOL”
e Programas de uso ofimatico: Word, Excel, Access y Powerpoint.
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Administracion y Finanzas
GRADO SUPERIOR

Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.

Perfil profesional

Organizar y ejecutar las operaciones de gestidon y administracién en los procesos

comerciales, laborales, contables, fiscales y financieros de una empresa publica o privada,

aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de calidad, gestionando la

informacién, asegurando la satisfaccion del cliente y/o usuario y actuando segtn las normas

de prevencion de riesgos laborales y proteccion medioambiental.

Este profesional serd capaz de:

Administrar y gestionar el aprovisionamiento de existencias.

Administrar y gestionar la financiacion, el presupuesto y la tesoreria.

Administrar y gestionar los recursos humanos.

Realizar y analizar las operaciones contables y fiscales.

Realizar y supervisar operaciones de asesoramiento, negociacién, reclamacion y venta de
productos y servicios.

Informar, administrar y gestionar en la Administracién Publica.

Realizar las gestiones de un servicio de auditoria.

¢Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

Administrativo de oficina.

Administrativo comercial.

Administrativo financiero.

Administrativo contable.

Administrativo de logistica.

Administrativo de banca y de seguros.

Administrativo de recursos humanos.

Responsable de atencidn al cliente

Administrativo de la Administracion publica.

Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o gestorias.

Este profesional ejerce su actividad tanto en grandes como en medianas y pequefias empresas,
en cualquier sector de actividad, y particularmente en el sector servicios, asi como en las
administraciones publicas, desempefiando las tareas administrativas en la gestion y el
asesoramiento en las areas laboral, comercial, contable y fiscal de dichas empresas e
instituciones, ofreciendo un servicio y atencion a los clientes y ciudadanos, realizando tramites
administrativos con las administraciones publicas y gestionando el archivo y las comunicaciones
de la empresa.
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Programa formativo

Primer curso:
e Gestion de la documentacion juridica y empresarial.
e Recursos humanos y responsabilidad social corporativa.
e Ofimatica y proceso de la informacién
e Proceso integral de la actividad comercial
e Comunicacion y atencién al cliente
e Inglés
e Formacién y Orientacién Laboral.

Segundo curso:
e Contabilidad y Fiscalidad.
e Gestion comercial y servicio de atencidn al cliente.
e Administracidn publica.
e Productos y servicios financieros y de seguros.
e Auditoria.
e Proyecto empresarial.

Lenguajes de programacion, sistemas y entornos en los que se trabaja

e Sistemas Operativos: Microsoft Windows.
e Programas especificos: A3 y paquete “SOL”
e Programas de uso ofimatico: Word, Excel, Access y Powerpoint.
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Asistencia a la Direccion
GRADO SUPERIOR

Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.

Perfil profesional

La competencia de este Técnico Superior consiste en:

asistir a la direccidon y a otros departamentos en las actividades de organizacién,
representacion de la entidad y funciones administrativa y documental;

gestionar la informacién y la comunicacidn interna y externa de la misma, y

realizar otras tareas por delegacidn, utilizando, en caso necesario, la lengua inglesa y/u
otra lengua extranjera, aplicando la normativa vigente y protocolos de gestiéon de
calidad que aseguren la satisfaccion del cliente o usuario y actuando segun las normas
de prevencion de riesgos laborales y proteccién ambiental.

Este profesional serd capaz de:

Administrar sistemas de informacién y archivo,

Comunicarse oralmente y por escrito de forma precisa en dos lenguas extranjeras.
Organizar y gestionar la agenda y las comunicaciones de la direccién, coordinando su
actividad con otras areas u organizaciones.

Gestionar la organizacion de eventos, reuniones y demas actos corporativos.

Gestionar y presentar expedientes y documentacién juridica y empresarial ante
organismos y administraciones publicas en plazo y forma requeridos.

Desarrollar tareas de relaciones publicas en la empresa, mediante la cooperacién con
otras instancias internas y externas.

Realizar presentaciones de documentos e informes, integrando textos, datos y
graficos, y utilizando aplicaciones informaticas.

Realizar tareas basicas de administracion de las dreas comercial, financiera, contable y
fiscal de la empresa, con una visidn global e integradora de esos procesos.

Realizar y controlar las tareas administrativas de seleccion, formacion y desarrollo de
los recursos humanos.

Desarrollar y verificar la atencién al cliente/usuario en el ambito administrativo.
Elaborar documentos y comunicaciones a partir de érdenes recibidas,
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Detectar necesidades y anticipar soluciones

Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos segun las técnicas
apropiadas y los pardmetros establecidos en la empresa.

Resolver situaciones, problemas o contingencias con iniciativa y autonomia

Organizar y coordinar equipos de trabajo

Generar entornos seguros en el desarrollo de su trabajo y el de su equipo,

Supervisar y aplicar procedimientos de gestidn de calidad,

Realizar la gestidn basica para la creacion y funcionamiento de una pequena empresa

¢Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:

Asistente a la direccidn.

Asistente personal.

Secretario/a de direccion.

Asistente de despachos y oficinas.

Asistente juridico.

Asistente en departamentos de Recursos Humanos.
Administrativos en las Administraciones y Organismos Publicos.

Programa formativo

Primer Curso:

Gestion de la documentacion juridica y empresarial.
Recursos humanos y responsabilidad social corporativa.
Ofimatica y proceso de la informacion.

Proceso integral de la actividad comercial.
Comunicacion y atencién al cliente (Bilinglie).

Inglés.

Formacién y orientacion laboral.

Segundo Curso:

Protocolo empresarial.

Organizacion de eventos empresariales.
Gestidn avanzada de la informacion (Bilingle).
Segunda lengua extranjera.

Proyecto de asistencia a la direccidn.
Formacién en centros de trabajo.
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Sistemas Microinformaticos y Redes
GRADO MEDIO

Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.

Perfil profesional

Instalar, configurar y mantener sistemas microinformaticos, aislados o en red, asi como redes

locales en pequeiios entornos.

Este profesional serd capaz de:

Instalar y configurar software de aplicacidn y sistemas operativos, redes locales cableadas,
inaldmbricas o mixtas y conectadas a redes publicas.

Instalar, configurar y mantener servicios multiusuario, aplicaciones y dispositivos
compartidos en un entorno de red local.

Montar y configurar ordenadores y periféricos.

Determinar la logistica asociada a las operaciones de instalacidn, configuracion y
mantenimiento de sistemas microinformaticos.

Diagnosticar disfunciones en sistemas microinformaticos y redes.

Replantear el cableado y la electréonica de redes locales en pequefios entornos y su
conexién con redes de area extensa.

Ejecutar procedimientos establecidos de recuperacion de datos y aplicaciones ante fallos y
pérdidas de datos en el sistema.

Elaborar documentacién técnica y administrativa del sistema, elaborar presupuestos y
asesorar al cliente.

¢Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

Instalador-reparador de equipos informaticos.

Técnico de soporte informatico.

Técnico de redes de datos.

Reparador de periféricos de sistemas microinformaticos.
Comercial de microinformatica.

Operador de teleasistencia.

Operador de sistemas.
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Programa formativo

Primer curso:
e Montaje y mantenimiento de equipo.

e Sistemas operativos monopuesto.
e Aplicaciones web.

e Formacion y orientacién laboral.
e Inglés técnico.

e Redes locales.

Segundo curso:
e Sistemas operativos en red.

e Seguridad informatica.

e Servicios en red.

e Aplicaciones ofimaticas

e Empresa e iniciativa empresarial.

Lenguajes de programacion, sistemas y entornos en los que se trabaja

e Sistemas operativos: Microsoft Windows Server, Microsoft Windows y Ubuntu.

e Servicios de red e Internet. Servidores DHCP, DNS, FTP, Web, correo, mensajeria y listas
de distribucion y streaming audio/video en Microsoft Windows Server, Microsoft
Windows y Ubuntu.

e Aplicaciones ofimaticas: Gestion profesional de Microsoft Office.

e Aplicaciones manipulacion de imagenes: Gimp

e Aplicaciones de Windows Movie Maker.

e Gestor de contenidos: Joomla. Moodle.

e Redes: Administracion de Routers CISCO.
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Administracion de Sistemas

Informaticos en Red
GRADO SUPERIOR

Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.

Perfil profesional

Configurar, administrar y mantener sistemas informaticos, garantizando la funcionalidad, la

integridad de los recursos y servicios del sistema, con la calidad exigida y cumpliendo la

reglamentacion vigente.

Este profesional serd capaz de:

Administrar sistemas operativos de servidor, instalando y configurando el software.
Administrar servicios de red (web, mensajeria electrénica y transferencia de archivos,
entre otros) instalando y configurando el software, en condiciones de calidad.

Implantar y gestionar bases de datos instalando y administrando el software de gestidén en
condiciones de calidad.

Evaluar el rendimiento de los dispositivos hardware.

Determinar la infraestructura de redes telemdticas elaborando esquemas y seleccionando
equipos y elementos.

Administrar usuarios de acuerdo con las especificaciones de explotacién para garantizar
los accesos a los recursos del sistema.

Diagnosticar las disfunciones del sistema y adoptar las medidas correctivas para
restablecer su funcionalidad.

Gestionar y/o realizar el mantenimiento de los recursos LAN.

¢Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

Técnico en administracidn de sistemas.
Responsable de informatica.

Técnico en servicios de Internet.

Personal de apoyo y soporte técnico.
Técnico en teleasistencia.

Técnico en administraciéon de base de datos.
Técnico de redes.

Supervisor de sistemas.

Técnico en servicios de comunicaciones.

Técnico en entornos web.
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Programa formativo

Primer curso:

Implantacion de sistemas operativos.

Planificacidén y administracidn de redes.

Fundamentos de hardware.

Gestion de bases de datos.

Lenguajes de marcas y sistemas de gestidon de informacion.
Inglés Técnico.

Formacidn y orientacion laboral.

Segundo curso:

Administracion de sistemas operativos.

Servicios de red e Internet.

Implantacion de aplicaciones web.

Administracion de sistemas gestores de bases de datos.
Seguridad y alta disponibilidad.

Empresa e iniciativa emprendedora.

Lenguajes de programacion, sistemas y entornos en los que se trabaja

Programacion web: HTML, XHTML, XML, CSS, PHP (bdsico), Dreamweaver, editores web
de caédigo libre, etc.

Gestores de contenidos web: Joomla, Moodle, Oscommerce, WordPress, etc.

Servidores: Apache, IIS, Mail, FTP, DNS, DHCP, SSH, Samba, etc

Sistemas Operativos: Microsoft Windows Server, Microsoft Windows, Linux Ubuntu.
Bases de datos: Oracle, MySQL, Microsoft Access. Lenguaje SQL

Seguridad: Diversas aplicaciones, protocolos TLS, SSL, SSH, antivirus, VPN, Firewalls, etc.
Hardware: Herramientas de montaje y mantenimiento, Ghost, Partition Magic, H. Norton,
Everest., Maquinas Virtuales

Redes: Cursos y herramientas CISCO (CCNA Exploration). Instalaciones. Redes
Inalambricas.
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ALBACETE
L3s. g . .
= Desarrollo de Aplicaciones Web
5 GRADO SUPERIOR
Duracion 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.

Perfil profesional

Desarrollar, implantar, y mantener aplicaciones web, con independencia del modelo empleado

y utilizando tecnologias especificas, garantizando el acceso a los datos de forma seguray

cumpliendo los criterios de accesibilidad, usabilidad y calidad.

Este profesional serd capaz de:

Gestionar bases de datos, interpretando su disefio légico y verificando integridad,
consistencia, seguridad y accesibilidad de los datos.

Desarrollar aplicaciones web con acceso a bases de datos utilizando lenguajes, objetos de
acceso y herramientas de mapeo adecuados a las especificaciones.

Desarrollar interfaces en aplicaciones web de acuerdo con un manual de estilo, utilizando
lenguajes de marcas y estandares web.

Desarrollar componentes multimedia para su integracién en aplicaciones web, empleando
herramientas especificas y siguiendo las especificaciones establecidas.

Desarrollar e integrar componentes software en el entorno del servidor web, empleando
herramientas y lenguajes especificos, para cumplir las especificaciones de la aplicacion.
Desarrollar servicios para integrar sus funciones en otras aplicaciones web, asegurando su
funcionalidad.

Integrar servicios y contenidos distribuidos en aplicaciones web, asegurando su
funcionalidad.

Configurar y explotar sistemas informaticos, adaptando la configuracion del sistema.
Aplicar técnicas y procedimientos relacionados con la seguridad en sistemas, servicios y
aplicaciones, cumpliendo el plan de seguridad.

Gestionar servidores de aplicaciones adaptando su configuracién en cada caso para
permitir el despliegue de aplicaciones web.
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¢, Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

e Programador Web.
e Programador Multimedia.
e Desarrollador de aplicaciones en entornos Web.

Programa formativo

Primer curso:
e Sistemas informaticos.
e Bases de datos.
e Programacion.
e Lenguajes de marcas y sistemas de gestidén de informacion.
e Entornos de desarrollo.
e Inglés Técnico
e Formaciény orientacion laboral.

Segundo curso:
e Desarrollo web en entorno cliente.
e Desarrollo web en entorno servidor.
e Despliegue de aplicaciones web.
e Disefio de interfaces web.
e Proyecto de desarrollo de aplicaciones web
e Empresa e iniciativa emprendedora.

Lenguajes de programacion, sistemas y entornos en los que han trabajado

Programacion web: HTML, XHTML, XML, CSS, Dreamweaver, editores web, etc.
Programacion: Java con paquete Netbeans.

Sistemas Operativos: Windows y Linux.

Netbeans y Visual Paradigm

Bases de datos: Oracle, MySQL.

Entorno servidor: PHP, Phyton

Entorno Cliente: JavaScript, Python, Ajax, Json
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Técnico Superior en Desarrollo de
Aplicaciones Multiplataforma

Duracién 2.000 horas, distribuidas en dos cursos académicos.
¢Qué han Desarrollar, implantar, documentar y mantener aplicaciones informdticas
aprendidﬂ? multiplataforma, utilizando tecnologias y entornos de desarrollo

especificos, garantizando el acceso a los datos de forma segura y

cumpliendo los criterios de wusabilidad» y calidad.
Este profesional serd capaz de.

» Configurar y explotar sistemas informaticos, adaptando la
configuraciaon ldgica del sistema segln las necesidades de uso y los
criterios establecidos.

» Gestionar bases de datos, interpretando su disefio logico y
verificando integridad, consistencia, seguridad y accesibilidad de
los datos.

+ Desarrollar aplicaciones multiplataforma con acceso a bases de
datos utilizando lenguajes, librerias y herramientas adecuados a
las especificaciones.

s Desarrollar interfaces grificos de usuario interactivos v con la
usabilidad adecuada, empleando componentes visuales estdndar o
implementando componentes visuales especificos.

» Desarrollar aplicaciones multiproceso y multihilo empleando
librerias y técnicas de programacion especificas.

« Participar en la implantacidon de sistemas ERP-CRM evaluando la
utilidad de cada uno de sus madulos.

» Gestionar la informacidn almacenada en sistemas ERP-CRM
garantizando su integridad.

« Desarrollar componentes personalizados para un sistema ERP-
CRM atendiendo a los requerimientos

éQué puestos = Desarrollar aplicaciones informaticas para la gestidn empresarial y
de trabajo i . -

» Desarrollar aplicaciones de propodsito general.

pu'EdE" ~ » Desarrollar aplicaciones en el dmbito del entretenimiento vy la
desempedar? informatica mawil
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Plan de
formacion

Los médulos profesionales de este ciclo formativo son los siguientes:

Sistemas informaticos.

Bases de Datos.

Programacidn.

Lenguajes de marcas y sistermas de gestidn de informacidn.
Entarnos de desarmollo.

Acceso a datos.

Desarrollo de interfaces.

Programacidn multimedia y dispositivas mdviles,
Programacidn de servicios v procesos.

Sistemas de gestidn empresarial.

Formacidn y orientacidn laboral.

Empresa e iniciativa emprendedora.

Inglés técnico

Lenguajes de
programacion,
sistemas y
entornos en los
gue han
trabajado

Las aplicaciones, sistemas, entornos, etc.. en los que el alumno se ha
formado son los sigulentes;

Programacion: Programacidn orientada a objetos y en entornos
graficos. lava. Netbeans. Interfaces graficos basados en XML
Programacion multimedia y dispositivos moviles.

Programacién web: XML, HTML, xHTML, C55, PHP, Dreamweaver...
Entornos de desarrollo, Andlisis, Disefio: UML con Visual
Paradigm, Netbeans.

Servidores: Apache, |15, Mail, ETP, DNS, DHCP, 55H, Samba, etc
Sistemas Operativos: Windows Server, XP, W7, Linux Ubuntu.
Bases de datos: Oracle 10g Express, MyS0L, Access. Lenguaje SOL.
Relacionales, Orientadas a Objetos , XML

Seguridad: Diversas aplicaciones, protocolos TLS, 551, S5H,
antivirus, VPN, Firewalls, etc

Hardware: Herramientas de montaje y mantenimiento, Ghost,
Partition Magic, H. Norton, Everest, Maquinas Virtuales

Redes: Configuracion de redes locales y conexidn a otras redes.
Sistemas de Gestidn Empresarial: ERP-CRM.

Duracion y
caracteristicas
de las practicas
&n empresa

Las caracteristicas mas significativas de las practicas son las siguientes:

La duracion del médulo de FCT es de 400 horas.

La duracidn diaria de la jornada en el centro de trabajo debe ser
igual o cercana al horario laboral de la empresa, teniendo én
cuenta que habra actividades de tutoria en el centro educativo,
normalmente cada 15 dias.

Las actividades que el alumno debe realizar se incluyen en un
programa formativo.

Estard orientado v asesorado por dos personas claves en el
proceso formativo: el profesor-tutor del centro educativo v al
tutor o instructor de la empresa.

s 5S¢ pueden solicitar alumnos en practicas enviando un email al

correo del centro:
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Ciberseguridad en Entornos de la

Tecnologia de la Informacion
CURSO DE ESPECIALIZACION

Duracion

720 horas, distribuida en un curso académico.
Equivalencia en Créditos ECTS: 43

Perfil profesional

Definir e implementar estrategias de seguridad en los sistemas de informacion realizando
diagnosticos de ciberseguridad, identificando vulnerabilidades e implementando las medidas
necesarias para mitigarlas aplicando la normativa vigente y estandares del sector, siguiendo los
protocolos de calidad, de prevencion de riesgos laborales y respeto ambiental.

Este profesional serd capaz de:

Elaborar e implementar planes de prevencién y concienciacién en ciberseguridad en la
organizacion, aplicando la normativa vigente.

Detectar e investigar incidentes de ciberseguridad, documentandolos e incluyéndolos en
los planes de securizacidn de la organizacion.

Disefiar planes de securizacidon contemplando las mejores practicas para el bastionado de
sistemas y redes.

Configurar sistemas de control de acceso y autenticacidn en sistemas informaticos,
cumpliendo los requisitos de seguridad y minimizando las posibilidades de exposicién a
ataques.

Disefar y administrar sistemas informaticos en red y aplicar las politicas de seguridad
establecidas, garantizando la funcionalidad requerida con un nivel de riesgo controlado.
Analizar el nivel de seguridad requerido por las aplicaciones y los vectores de ataque mas
habituales, evitando incidentes de ciberseguridad.

Implantar sistemas seguros de desplegado de software con la adecuada coordinaciéon
entre los desarrolladores y los responsables de |la operacion del software.

Realizar andlisis forenses informaticos analizando y registrando la informacién relevante
relacionada.

Detectar vulnerabilidades en sistemas, redes y aplicaciones, evaluando los riesgos
asociados.

Definir y aplicar procedimientos para el cumplimiento normativo en materia de
ciberseguridad y de proteccién de datos personales, implementandolos tanto
internamente como en relacién con terceros.

Elaborar documentacién técnica y administrativa cumpliendo con la legislacién vigente,
respondiendo a los requisitos establecidos.

Adaptarse a las nuevas situaciones laborales, manteniendo actualizados los conocimientos
cientificos, técnicos y tecnoldgicos relativos a su entorno profesional, gestionando su
formacién y los recursos existentes en el aprendizaje a lo largo de la vida.
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Resolver situaciones, problemas o contingencias con iniciativa y autonomia en el ambito
de su competencia, con creatividad, innovacién y espiritu de mejora en el trabajo personal
y en el de los miembros del equipo.

Generar entornos seguros en el desarrollo de su trabajo y el de su equipo, supervisando y
aplicando los procedimientos de prevencion de riesgos laborales y ambientales, de
acuerdo con lo establecido por la normativa y los objetivos de |la organizacidn.

Supervisar y aplicar procedimientos de gestién de calidad, de accesibilidad universal y de
«disefio para todas las personas», en las actividades profesionales incluidas en los
procesos de produccion o prestacidn de servicios.

¢, Qué puestos de trabajo pueden desempeiiar?

Experto en ciberseguridad.
Auditor de ciberseguridad.
Consultor de ciberseguridad.
Hacker ético.

Programa formativo

Moddulos del curso de especializacion:

5021. Incidentes de ciberseguridad.
5022. Bastionado de redes y sistemas.
5023. Puesta en produccién segura.
5024. Analisis forense informatico.
5025. Hacking ético.

5026. Normativa de ciberseguridad.
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Inteligencia Artificial y Big Data

CURSO DE ESPECIALIZACION

Duracion

600 horas, distribuidas en un curso académico.
Equivalencia en créditos ECTS: 36

Perfil profesional

Programar y aplicar sistemas inteligentes que optimizan la gestion de la informacién y la
explotacion de datos masivos, garantizando el acceso a los datos de forma segura y cumpliendo
los criterios de accesibilidad, usabilidad y calidad exigidas en los estandares establecidos, asi
como los principios éticos y legales.

Este profesional serd capaz de:

Aplicar sistemas de Inteligencia Artificial para identificar nuevas formas de interaccion en
los negocios que mejoren la productividad.

Desarrollar e implementar sistemas de Inteligencia Artificial que faciliten la toma de
decisiones agiles dentro de un negocio gestionando y explotando datos masivos.
Gestionar la transformacion digital necesaria en las organizaciones para la consecucién de
la eficiencia empresarial mediante el tratamiento de datos.

Aplicar Inteligencia Artificial en funcionalidades, procesos y sistemas de decisién
empresariales.

Gestionar los distintos tipos de Inteligencia Artificial para la consecucion de
transformacién y cambio en las empresas.

Administrar el desarrollo de procesos automatizados que permitan la mejora de la
productividad de las empresas.

Optimizar el desarrollo de procesos autdnomos empleando herramientas de Inteligencia
Artificial.

Integrar sistemas de explotacion de grandes volimenes de datos aplicando soluciones de
Big Data.

Implantar las funcionalidades, procesos y sistemas de decisiones empresariales aplicando
técnicas de Big Data en ellos.
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Ejecutar el sistema de explotacidn de datos segun las necesidades de uso y las condiciones
de seguridad establecidas asegurando el cumplimiento de los principios legales y éticos.
Configurar las herramientas que se usan para construir soluciones Big Data y de
Inteligencia Artificial.

Gestionar de manera eficiente los datos, la informacién y su representacién para
transformarlos en conocimiento.

Cumplir la legislacién vigente que regula la normativa de los medios de comunicacion
audiovisual y de la accesibilidad universal.

Adaptarse a las nuevas situaciones laborales, manteniendo actualizados los conocimientos
cientificos, técnicos y tecnoldgicos relativos a su entorno profesional, gestionando su
formacién y los recursos existentes en el aprendizaje a lo largo de la vida y utilizando las
tecnologias de la informacién y la comunicacion.

Resolver situaciones, problemas o contingencias con iniciativa y autonomia en el ambito
de su competencia, con creatividad, innovacion y espiritu de mejora en el trabajo personal
y en el de los miembros del equipo.

Organizar y coordinar equipos de trabajo con responsabilidad, supervisando el desarrollo
del mismo, manteniendo relaciones fluidas y asumiendo el liderazgo, asi como aportando
soluciones a los conflictos grupales que se presenten.

Comunicarse con sus iguales, superiores, clientela y personas bajo su responsabilidad,
utilizando vias eficaces de comunicacidn, transmitiendo la informaciéon o conocimientos
adecuados y respetando la autonomia y competencia de las personas que intervienen en
el dmbito de su trabajo.

Generar entornos seguros en el desarrollo de su trabajo y el de su equipo, supervisando y
aplicando los procedimientos de prevencidn de riesgos laborales y ambientales, de
acuerdo con lo establecido por la normativa y los objetivos de la empresa.

Supervisar y aplicar procedimientos de gestién de calidad, de accesibilidad universal y de
«disefio para todas las personas», en las actividades profesionales incluidas en los
procesos de produccion o prestacidn de servicios.

Ejercer sus derechos y cumplir con las obligaciones derivadas de su actividad profesional,
de acuerdo con lo establecido en la legislacidn vigente, participando activamente en la
vida econdmica, social y cultural.

¢ Qué puestos de trabajo pueden desempenar?

Desarrollador de Inteligencia Artificial y Big Data.
Programador de sistemas expertos.

Experto en Inteligencia Artificial y Big Data.
Analista de datos.

Programa formativo

Moddulos del curso de especializacion:

5071. Modelos de Inteligencia Artificial.
5072. Sistemas de aprendizaje automatico.
5073. Programacion de Inteligencia Artificial.
5074. Sistemas de Big Data.

5075. Big Data aplicado.
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21.- CONDUCTAS CONTRARIASALA
CONVIVENCIA DEL CENTRO Y SUS
CORRESPONDIENTES SANCIONES

Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento del
Centro

Extracto de las Normas de Convivencia, Organizacién y Funcionamiento del Centro y de
la legislacion en vigor por el que se establecen las normas de convivencia en los

Centros Educativos.

CONDUCTAS CONTRARIAS A LAS NORMAS DE CONVIVENCIA (Conductas
no permitidas en el Centro)

a. Faltas de respeto al profesorado y otros miembros de la comunidad educativa.
b. Faltas de asistencia injustificada.
c. Deterioro del material del centro.

d. Agresiones verbales o fisicas a compafieros.

Medidas Correctoras para Conductas Contrarias a las NCOF

- Larestriccidn de uso de determinados espacios y recursos del Centro.

- La sustitucidn del recreo por una actividad alternativa.

- Permanencia en el Aula de convivencia,

- Larealizacion de tareas escolares en el Centro en el horario no lectivo del alumnado.
- No participar en actividades extraescolares o complementarias del Centro.

- Expulsion temporal de asistencia al Centro.

CONDUCTAS GRAVEMENTE PERJUDICIALES (Conductas graves en el
Centro)

a. Faltas de respeto muy grave al profesorado y otros miembros de la comunidad

educativa.
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b. Acoso a un compafiero/a.

Suplantacion de la identidad, la falsificaciéon o robo de documentos y material.
Deterioro del material del centro.

Agresiones verbales o fisicas a compaferos.

Exhibicidn de simbolos racistas, que inciten a la violencia.

Reiteracion de conductas no permitidas.

Incumplimiento de sanciones impuestas.

Salida del Centro sin permiso.

Introduccidon en el Centro de sustancias peligrosas o nocivas.

Envio de mensajes o correos electrénicos amenazantes.

Uso indebido de las redes sociales.

Medidas Correctoras para Conductas Gravemente Perjudiciales

- Permanencia en el Aula de convivencia.

La realizacion de tareas escolares en el Centro en el horario no lectivo del alumnado.
No participacion en actividades extraescolares o complementarias del Centro.

Expulsion temporal de asistencia al Centro.

PROTOCOLO DE ACTUACION

PROTOCOLO DE
ACTUACION ANTE
CONDUCTAS
CONTRARIAS A LAS
NCOF

*En todos los casos el profesor/a debe registrar en la
plataforma de calidad del centro dicha amonestacion, lo que
permitird informar a las familias de manera automatica de
dicho incidente a través de un sms.

= En ningun caso el alumno/a serd enviado a Jefatura de

Estudios por cometer conductas contrarias para la
convivencia del centro tales como llegar tarde a clase, no
traer el material, comer chicle, levantarse sin permiso,
molestar, etc.

=Si un alumno/a acumula 2 amonestaciones se procede a
informar a las familias de dicha reiteracion mediante un aviso
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escrito como medida de advertencia. La acumulacion de otra
amonestacion, afiadida a los tres anteriores implicard como
medida correctora la permanencia del alumno/a durante
toda una manana en el Aula de Convivencia.

» Cuando la conducta de un alumno/a sea disruptiva de forma
continuada o sistematica, el caso sera estudiado para, si
procede, tomar medidas correctoras mas severas.

PROTOCOLO DE
ACTUACION ANTE
CONDUCTAS
GRAVEMENTE
PERJUDICIALES

= En estos casos el profesorado podrad expulsar al alumno/a de
clase y enviarlo a Jefatura de Estudios.

*“En todos los casos el profesor/a debe registrar en la
plataforma de calidad del centro dicha expulsion de aula, lo
que permitird informar a las familias de manera automatica
dicho incidente a través de un sms.

= Jefatura de Estudios tras tener conocimiento de la infraccién
cometida por el alumno/a y después de ser oidas todas las
partes (profesorado y alumno/a), informa a la Direccion del
centro del incidente. A continuacion, se estudia la medida
correctora a imponer.

"En el caso de tratarse de una sancién que implique la

realizacion de tareas educativas fuera del centro con Ia
consiguiente suspension de la asistencia al mismo, Jefatura
de Estudios y Direccidon consensuan el periodo de la
expulsion.

=Si hay reiteracién, Jefatura de estudios y Direccién estudiara
la medida correctora.

AULA DE
CONVIVENCIA

= El uso como “Aula de Convivencia” por parte del alumnado
serd una decision tomada sélo y exclusivamente por la
Direccion del centro o la Jefatura de Estudios. El nimero de
alumnos/as que seran atendidos en el aula de convivencia
debe ser reducido (4 alumnos), salvo en circunstancias
excepcionales.

= Salvo en casos muy especiales, determinadas por la Direccién
del Centro o la Jefatura de Estudios, se intentard no enviar a
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mas de un alumno/a de un mismo grupo y nunca a mas de
dos.

= No se enviara a un alumno/a a este aula por la realizacién de
actos levemente perjudiciales para la convivencia del centro,
tales como llegar tarde a clase, no traer el material, etc. A
este respecto, se recuerda que las principales conductas
gravemente perjudiciales para la convivencia del centro son:

> La indisciplina, injuria u ofensa grave contra las
personas.

> La agresion fisica o moral.

> Los actos que perturben gravemente el desarrollo
normal de las actividades.

> Las actuaciones perjudiciales para la salud y la
integridad de las personas.

* Cuando un alumno/a sancionado haya de permanecer en el
Aula de Convivencia, Jefatura de Estudios informara al
profesorado implicado, el cual deberd dejar tarea con tiempo
suficiente en Jefatura de Estudios.

OTRAS MEDIDAS CORRECTORAS

=Si la conducta en el uso del mdvil no esta tipificada como
grave, el alumno/a recibird un aviso por parte de Jefatura en

el que se le indique que la préxima vez sera expulsado del
centro durante un dia.

USO DEL MOVIL
=Si la conducta en el uso del moévil esta tipificada como grave,
el alumno/a sera expulsado del Centro temporalmente.
= Con la finalidad de llevar un control del alumnado que sale al
aseo durante la clase, el profesor/a entregarad al alumnado
una tarjeta para poder salir del aula y llevara un registro en
SALIDA AL ASEO

DURANTE LA CLASE

la mesa de su aula materia.

=Si el alumno/a se encuentra en el pasillo sin dicha tarjeta,
recibira una amonestacion.
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= El alumnado que haya acumulado tres o mds amonestaciones
a causa de conductas contrarias a las normas de convivencia
de caracter leve, sera sancionado con la suspensién de su
derecho a actividad complementaria durante un mes.
ACTIVIDADES = El alumnado, que tenga un parte por conductas gravemente
EXTRAESCOLARES o ) _ B
perjudiciales, sera sancionado con la suspensién de su
derecho a participar en actividades extraescolares o
complementarias, que se realicen en el trimestre en el que se
ha cometido la falta o en siguiente trimestre.
= La acumulacién de 3 retrasos conlleva una amonestacion.
= Los 2 siguientes retrasos implican una nueva amonestacién
PUNTUALIDAD junto con un aviso desde Jefatura de Estudios en el que se
informa, que el préximo retraso constituye una falta grave
con su correspondiente sancion.
INTERRUPCION || = Amonestacion.
NORMAL DEL
DESARROLLO DE LA
CLASE
COMPORTAMIENTO || = Amonestacidn.
INADECUADO EN LOS
PASILLOS
FUMAR DENTRO DEL| = Sancién grave.
CENTRO
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22.- PLANOS DEL CENTRO

PRIMERA PLANTA
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